VyS&Si odborna Skola, gdni odborna Skola
a Jedni odborné uilisté
nam. Svobody 318, Bzenec

POKYN

Feditele VOS, SOS a SOU, nam Svobody 318, Bzekeajiseni tkoli
vyplyvajicich ze zékona¢. 106/1999 Sh., o svobodnérfigiupu k informacim,
ve z@#ni zakonad¢. 101/2000 Sb., zakon& 159/2000 Sb., zakona 39/2001 Sb., zakona
¢ 413/2005 Sb. a zakona 61/2006 Sb.

V Bzenci dne 1. 1. 2006

Ing. Emil Sevik
reditel Skoly

Tento pokyn se vydava k zajistjednotného postupu orgastatni spravy a dalSich osob ve Skolstvi



podle zak¢. 106/1999 Sb., o svobodnérigtupu k informacim, ve 2Zni zdkona. 61/2006 a zadkona

500/2004 Sb. (spravisad).

Cast I.
UVODNIi USTANOVENI
Cl.1

Zakon¢. 106/1999 Sbh., ve #ni zakonac¢. 61/2006 Sh., se nevztahuje na posttip ppskytovani
informaci, ktery je upraven zvlastnimigalpisy. Je tedy pravnintgrpisem obecné povahy, ktery se pouzije
vSude tam, kde neni specialni Uprava. Obecna iid@pediprava platna pro Skolstvi je uvedena v
nasledujicich ustanovenich tohoto pokynu.

ZAKLADNI UDAJE O SKOLE

Nazev organizac&/yssi odborna SkolaStredni odborna Skola a Stedni odborné wilisté,
nam. Svobody 318,eBec

Sidlo organizace Bzenec, ndm. Svobody 318

Telefon 518/384527

Fax 518/384496, 518/384545
E-mai info@sosbzenec.cz
WWW: sosbzenec.cz

Identifikacni ¢islo; 00 053 155

Zrizovatel: Jihomoravsky kraj

Brno, Zerotinovo namsti 3/5

Identifikacni ¢islo: 70888337

Souwtasti prispevkové organizace jsou

Odlou‘ena pracovist Skoly

VysSi odbornéa Skola

Stredni odborna Skola
Stredni odborné dilisté
Odbornéiliste
Domov mladeze
Skolni jidelna

Bzenec, ul.&éMmicka 1296
Bzenec, Josefa Hanaka 53
Bzenec, ul. Viiéa 354
Bzenec, nam. Svobody 308

Zpiisob zaloZeni organizac®rganizace bylaizzena Jihomoravskym krajem se sidlem véBierotinovo nam.

3/5, dne 20.12.2001, v navaznosti na ustanov&mdst. 1 a 2, zadkorsa 157/2000
Sb., o pechodu Bkterych \&ci, prav a zavazkz majetkuCeské republiky do
majetku kraj, v souladu s ustanovenim § 27 zakén250/2000 Sb.,

o rozpa@tovych pravidlech Gzemnich rozfté a ustanovenimi § 35, odst.2, pism. 1)
a 8 59 odst. 1, pism. i) zakotal29/2000 Sb., o krajich (krajsk&zeni), schvalena
zastupitelstvem dne 20.12.2001.

Novou Zizovaci listinou¢.j. 98/237 ze dne 16ervna 2005 byla provedena &ma
nazvu fispEvkové organizace s platnosti od 1.9.2005 na Vydomou Skolu,
Stredni odbornou Skolu a i®tni odborné dilisté, Bzenec, ndm. Svobody 318.

Vymezeni hlavnihad@lu a tomu odpovidajiciho@dnetu cinnosti



Prispsvkova organizace jakstiedni Skolaposkytuje stedni vzélavani, a to i zalkm se zdravotnim
postizenim, zejména s mentélnim postizenimgjejiost seidi zdkoneng. 561/2004 Sb., orpdSkolnim,
zakladnim, gednim, vy$3im odborném a jiném wani (Skolsky zakon), zejména pak ustanovediésti
¢tvrté, a prova&eimi predpisy k zakonu.

Prispsvkova organizace jakaySSi odborna Skolaposkytuje vySSi odborné vddvani; jejicinnost saidi
zakonent. 561/2004 Sb., ofpdskolnim, zakladnim,igdnim, vyS§Sim odborném a jiném wkani
(3kolsky zakon), zejména pak ustanoveri@sti Sesté, a provadmi predpisy k zakonu.

Prisptvkova organizace jakskolni jidelna poskytuje Skolni stravovani; j&jinnost seidi zakonem

¢. 561/2004 Sb.o predSkolnim, zakladnimstednim, vy$§im odborném a jiném glél/ani (Skolsky
zakon), zejména pak ustanovenim § 119, a pwiad pledpisy k zakonu.

Prispsvkova organizace jakdomov mladdezezaji¥uje dttem, zakm a studeritm celodenni vychovu
ubytovani a stravovani; jajinnost serfidi zakonent. 561/2004 Sh. 0 predSkolnim, zakladnimstednim,
vySSim odborném a jiném védvani (Skolsky zakon), zejména pak ustanovenih7 & provascimi
piedpisy k zakonu.

Statutarni organ organizace:
1) Statutarnim organem organizadegttel. Reditele jmenuje a odvolava Rada Jihomoravského
kraje, a to na zakladvysledki konkurzniharizeni.

2) Reditel jedna jménemifspivkové organizace v souladu s platnyriegpisy a v ramci opraeni
danych #izovaci listinou tak, Ze k otisku razitk&igpivkové organizaceifpoji swjj vlastnorgni
podpis.

ZAKLADNI POIMY
Cl. 2

1)Reditel Skolyje v souladu s § 2 odst. 1z@Ronas. 106/1999 Sb.subjektem povinnym za podminek
stanovenych timto zakonem poskytovatepeosti informace vztahujici se k jejichgobnosti.

2) Reditel koly poskytuje informace na zakiaghdosti nebo zv¥ejrénim.

3) Informaci, kterou je povinny subjekt povinposkytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazkispbnosti

feditele Skoly, nikoliv vSak komenténazor na witou skut€nost, vyklad pravnihoipdpisu apod.

4) Zadatelem riize byt kazda fyzicka osoba, to znamena také Uzeamospravny celek, jiny organ statni
spravy, hromadny stbvaci prostedek apod., kterd zadéa o informaci, bez ohleduimadisvého zajmu o
danou informaci.

5) Zverejrénou informaci je takova informace, kter&a byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném ndslat umo#ujicim zapis a uchovani informace, vystavenarealrii
desce, umigha ve véejné knihovi nebo s moznosti dalkovéhtigtupu ( prosednictvim s nebo
sluzby elektronickych komunikaci).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, ktézée souvisi s pozadovanou informaci {fidad
Udaj o jejim fivodu, existenci, p&iu, divodu odepeni, dol, po kterou évod odepeni trva a kdy bude
znovu fezkouman, a dalSichikkzitych rysech).



Cast Il.
ZVE REJNOVANI INFORMACI
Cl1

Reditel Skoly je povinen v sidle Skoly Zegnit na vieobeenpiistupném mist(informasni brozura)
nasledujici informace:

1) Reditel Skoly:
Ing. Emil Sewik

- jmenovan hejtmanem Jihomoravského kraje Ing. Star@m Jurankem dne 27. 5. 2004,
¢.j. IMK 9711/2004.

2) Vymezeni pravomoci a fisobnostireditele Skoly(zakon 561/2004 Sb.):

a) Reditel 3koly

- rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se ytostni vzélavani a
Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

- odpovida za to, Ze Skola a Skolsk&zeni poskytuje vaflavani a
Skolské sluzby v souladu s timto zakonem ahma@cimi programy
uvedenymiv § 3,

- odpovida za odbornou a pedagogickou iioxzklavani a Skolskych
sluzeb,

- vytvéar podminky pro vykon inspeéhki ¢innostiCeské Skolni inspekce a
piijima nasledna opini,

- vytvari podminky pro dalSi vadavani pedagogickych pracoviiil pro
praci Skolské rady, pokud se podle tohoto zakdizaije,

- zaji¥uje, aby osoby uvedené v § 21 bylias informovani o gib¢hu a
vysledcich vzdlavani ditte, zdka nebo studenta,

- zaji%¥uje spolupréaci p uskut&novani progran zjistovani vysledk
vzklavani vyhlaSenych ministerstvem,

- odpovida za zaji8hi dohledu nad&mi a nezletilymi zaky ve Skole a
Skolském z#zeni,

- stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly dskiého zéizeni,

- odpovida za pouziti fingnich prostedki statniho rozpéu v souladu
s Welem, na ktery bylyfidéleny,

- predklada rozbor hospoikni podle zavazné osnovy a postupu
stanoveného ministerstvem

b)Reditel 3koly ¥izuje pedagogickou radu jakotgyporadni organ, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a fgdttykajici se vz8lavacicinnosti Skoly. Bi svém
rozhodovanfeditel Skoly k ndzdm pedagogické radyiblédne. Pedagogickou radu to
vSichni pedagodgti pracovnici Skoly.

c) Reditel stedni Skoly rozhoduje podle ustanoveni § 165 @iSkolského zakona o pravech a
povinnostech v oblasti statni spravysetito Fipadech:

- prefazeni zaka do vySSihodriku podle ustanoveni § 17 odst. 3 Skolského zgkona

- povoleni individualniho vz#lavaciho planu podle ustanoveni § 18 Skolskéhorziko

- prerazeni zaka do odpovidajicihaindku zakladni Skoly podle ustanoveni § 39 odst. 2
Skolského zakona,



- prijeti ke vzdtlavani ve siedni Skole podle ustanoveni § 59 a nasledujiciots&ého
zéakona,

- prijeti ke vzdtlavani v konzervatd podle ustanoveni § 88 Skolského zakona,

- prestup podle ustanoveni § 66 odst. 4 Skolského zékon

- zmeéna oboru vzdlani podle ustanoveni § 66 odst. 3 Skolského zgkona

- prerudeni vz8lavani podle ustanoveni § 66 odst. 5 a 6 Skolskékona,

- opakovani réniku po splgni povinné Skolni dochazky podle ustanoveni § 68.60
Skolského zakona,

- podmiréné vyloweni a vylodeni Zaka ze Skoly podle ustanoveni § 31 odst. 2lkeokkého
zakona,

- uznani dosazeného \&éni podle ustanoveni § 70 Skolského zakona.

d) Reditel vy$3i odborné Skoly rozhoduje podle ustanb\& 165 odst. 2 $kolského zakona o
pravech povinnostech v oblasti statni sprawchto @ipadech:

- prerazeni studenta do vySSiha@ndku podle ustanoveni § 17 odst. 3 Skolského zgkona

- povoleni individualniho vz#lavaciho planu podle ustanoveni § 18 Skolskéhormiko

- prijeti ke vz&tlavani ve vyssi odborné Skole podle ustanoveni & 8&sledujicich
Skolského zédkona,

- prestup podle ustanoveni § 97 odst. 5 Skolského zakon

- zmeéna oboru vzdlani podle ustanoveni § 97 odst. 4 Skolského z4kona

- preruSeni vz8lavani podle ustanoveni 8§ 97 odst. 6 a 7 Skolskékona,

- opakovani réniku po splni povinné Skolni dochazky podle ustanoveni 8§ 95&.@&l
Skolského zakona,

- snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovaniéléaini a Skolskych sluzeb podle
ustanoveni 8 123 odst. 4 Skolského zakona,

- podmirgné vyloweni studenta ze Skoly podle ustanoveni § 31 ods# 2kolského zakona,

- uznani dosazeného éni podle ustanoveni § 100 Skolského zakona.

3) Administrativni pracovnik pov éfeny pFijimanim a vy¥izovanim pisemnych zadosti o
poskytnuti informaci, piijimani a vyfizovanim stiznostia koordinaci viizovani Ustnich
Zadosti o poskytovani informaci,iigovani stiznosti, oznameni a peétinobsani:

Marcela Jufikova - sekretariat Skoly

telefon: 518/384527
fax: 518/384496

Pracovni doba:
pondli-¢tvrtek: 7:00 — 15:30 hodin
patek: 7:00 — 15:00 hodin

4) Odvolaci¥izeni
(rozhodnutiteditele Skoly, proti kterym jeifpustné odvolani)
- pteruSeni vz84avani (z dvodu ghotenstvi, jiné-dlouhodoba nemoc)
- podmirgné vyloweni ze studia
- vyloweni ze studia
- zanechani studia
- ukorteni studia na vlastni zadost
-ipstup zak na jinou Skolu
-fpstup zak do nasi Skoly z jinych Skol

Proti uvedenym rozhodnutim je mozZné podat odvaléazak. 500/2004 Sb. § 81 — § 93



(spravnirad)

- odvolani se podava pise&mnebo Usté do protokolu,

- odvolani se podava prastinictvimieditele Skoly ke Krajskémurgidu
Jihomoravského kraje, Brno, Zerotinovo nam. 3/shvie 15 drii ode dne
dorweni Eastnikim tizeni,

- odvolani proti rozhodnutiditele o nefijeti ke vzdlavani Ize podat do 8
dni od doréeni prostednictvimieditele $koly ke KrU JmK Brno

5) Vyfizovani stiznost ipodle zadkona. 500/2004 Sb. (spravied) § 175 - § 178.

stiznost Ize podat pisethnebo Usts,

stiznost se podava u spravniho organu, ktery kiedai,

stiznost musi byt Wzena do 60 dinode dne jejiho dogeni spravnimu organu, otigeni
stiznosti musi byt &ovatel v této Iiite vyrozuneén, stanovenou fitu Ize gekrciit jen
tehdy, nelze-li v jejim gibéhu zajistit podklady péébné pro viizeni stiznosti,

byla-li stiznost shledanaidodnou neb@ast&ne diavodnou, je spravni organ povinen
bezodklad® winit nezbytna opaeni k napra¥; o vysledku Séeni a opaenich gijatych

k napra¥ se wini zaznam do spisu;é&tovatel bude vyrozu#m jen tehdy, jestlize o to
pozadal,

ma-li stZzovatel za to, Ze stiznost kterou podatislpsného spravniho organu, nebiddre
vyfizena, nize pozadat nd&treny spravni organ, abygsetil zpisob vyizeni stiznosti.

6) P 0 st u pipvyiizovani zadosti o poskytnuti informacestanoveny zakoneth 106/1999 Sb.

ve zréni zakonat. 61/2006 Sb.:

- zadost o poskytnuti informace se podavadisabo pisemf a to i prostednictvim si& nebo
sluzby elektronickych komunikaci

- zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinnyjektbsdleni zadatele, Ze trva na
poskytnuti informace se povazuje za nové podardstad

- z podani musi bytrejmé, kterému povinnému subjektu jéamo a kdo jefini, neobsahuje-li
Zadost tyto Udaje, neni podanim ve smyslu tohdtoria zaddost se odlozi

- 0 postupu fi poskytovani informace se fidi zaznam

- powteny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti &yposti informace

- powieny pracovnik posoudi obsah Zadosti dle § 14 z4k0641999 Sbh. a bezitahi
zadost vyidi

7)P¥edpisy, kterymi sereditel Skolyiidi pri vykonu své jsobnosti:

zakon 106/1999 Sb.ve &mi zakonas. 61/2006 Sb. , zako#. 561/2004 (Skolsky zakon) ,
zakon¢. 500/2004 Sb. (spravidad).

- moznost k nahlédnuti u p.tkové pondi - ¢tvrtek od 7:00 —15:30 hodin
patek od 7:00 — 15:00 hodin

8)S a z e bnikuhrad za poskytovani informaci:

V souvislosti s poskytovanim pisemnych informasbuladu s ustanovenim zakona
¢. 106/1999 Sh., o svobodnérrigtupu k informacim, vydava VOS, SOS a SOU, Bzenec
sazebnik Uhrad spojenych s vyhledavanim a poskyimazadované informace:

Osobni naklady:
Za 1 hodinu praceipvyhledavani a zpracovani informaci bude Skakavat Zadateli
castku 90,-- K

(to je pitimérna hodinova mzda pracovnika a s ni spojené zakodwedy)

Vécné naklady



Paizeni kopie jiz zvEejréné informace 1,5G Ka 1 stranku

Papir 0,50&zal stanku

Paizeni kopie jiz zviejréné informace (disketa) 16,-<¢K

Postovné dle platného sazebniku

Zpusob uhrady

Castky stanovené sazebnikem uhrad jsou splatnéktede&lozenky vystavené VOS, SOS
a SOU nebo platbou v hotovosti v pokladikoly.

Ke kazdé poskytnuté pisemné informaci doloZigpeny pracovnik VOS, SOS a SOU
vyUcétovani naklad spojenych s poskytnutim pisemné informace.

9)Vyroéni zprava za fedchazejici kalendai rok v oblasti poskytovani informaci budélghou tohoto
pokynu.
Reditel 3koly je povinen zajistit #istupréni vyrasni zpravy asinnosti skoly a vyréni zpravy o
hospodé&eni Skoly za pedchazejici kalendi rok verejnosti.
- knahlédnuti u p. ¥ikové, sekretariat Skoly

Cast 1l
OMEZENI PRAVA NA POSKYTNUTI INFORM ACE
Cl.1
Reditel Skoly n e s m i poskytnout informaci, ktera
1) je v souladu se zakonam148/1998 Sh., o ochramitajovanych skutaosti a o zréné nékterych
zakoni, a ndizenim vlady. 246/1998 Sb., kterym se stanovi seznamy utajmlaskuténosti, oznéena
za utajovanou skuteost, ke které Zadatel nema oprawpiistup. (V souladu s fi@enim viady.
246/1998 Sh. nejsou vipobnosti Ministerstva Skolstvi, mladezelatychovy zadné informace ozfeny
za utajované skutaosti).
2) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoleyr#na o jejim rasovémipodu, narodnosti,
politickych postojich &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahondkozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim zivgtrodinnych pisluSnicich a majetkovych pénech, pokud tak nestanovi
zvl4stni zakon (nap§ 8 odst. 1 zakona 141/1961 Sb., o trestniffzeni soudnim, zakah561/2004 Sb..,
o predskolnim, zékladnim,igdnim, vy$Sim odborném wddvani, § 9 zakon& 89/1995 Sb. o statni
statistické sluz§) nebo s pedchozim pisemnym souhlasem zijicicéo@ osoby. Jestlize dena osoba
nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen Z@gpokladu, Ze bude zachovana jeji lidskétdjnost, osobni
¢est, dobra passt a chra#no jeji dobré jméno. (Ochranu soukromi a osobrgzitké osoby poskytuji
také zvlastni zakony, napakong. 256/1995 Sb., o ochrawsobnich uddjv informanich systémech,
oh¢ansky zakonik. PoZadavky na ochranu osobnostilr@mil stanovené&mito zvlastnimi pedpisy jsou
v zasad do zakona. 106/1999 Sb.ievzaty).
3) je ozndena za obchodni tajemstvi ve smyslu 8 17 zakonal3/1991 Sh., obchodni zakonik. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje posHyinformaci tykajicich se rozsahu dijpmce
prostedki ze statniho rozptu (vySe neinvesthich vydaji a investinich vydaj pridélenych jednotlivym
Skolam, pedskolnim a Skolskym #aenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym souohkyen Skolam,
piedskolnim a Skolskym #aenim atd.)
4) byla ziskana od osoby, které infokmapovinnost zdkon neuklada, pokud n#igal Ze s poskytnutim
informace souhlasi
(jedna se o informace, které 3kolskad, CSI ¢i feditel Skoly ziskal od 0sob v souvislosti sgolim svych
Ukold, které ovSemigkraiuji zakonny rozsah gtkni nutny pro pléni téchto Ukoh a gitom nejsou
chrarény podle odstavc? a 3).
5) se tyka probihajiciho trestnihfzeni, rozhodovactinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusSevniho vlastnictvi (zejméraara podle zdkona 121/2000 Sh., autorsky zékon;
ochrana podle tohoto zakona je poskytovanadndiliterarnim, wdeckym a urdleckym, kterd jsou
vysledkem tir¢i ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jirsbl#, ¢i jinak s nim nakladat bez
souhlasu autora. Autorsk& ochrana neni poskytoirfoamacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako
takovému. V ramci resortu se tato ochrana tykér.naplividualré schvalenych &ebnich dokumeiit
soukromych Skol a projekizadatei o poskytnuti dotace).



Cl.2
Reditel Skoly nfize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna wonoinformaci, ktera vznikla ip
pripraw rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy séppava ukodi pravomocnym rozhodnutim (jedna se o
informace vzniklé v etappiipravy rozhodnuti, napstanoviska jednotlivych organigsch Gtvafi povinné
osoby k utité véci pred jejich sjednocenim ve foémozhodnuti navenek).

Cl. 3
Omezeni prava na informace uvederé & a¢l. 2 znamend, Ze povinna osoba poskytne pozadované
informace ¥etns doprovodnych informaci po vyléani informace uvedenychd 2 agl. 3. Odepit
poskytnuti vylodené informace Ize pouze po dobu, po kterou tixépd odepeni.

Cast IV.
VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE
Cl1

1) Powieny pracovnik vede evidenci pisemnych zZadosti &yposti informace.

2) Evidence Zadosti obsahuje:
a) datum doréeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci
b) jméno, pijmeni Zadatele /nazev, sidlo/, spojeni na Zadatele
¢) datum vyizeni Zadosti

3) Udaje v evidenci Zadosti jsou chéag podle zakona. 256/1992 Sb., o ochramwsobnich udajv
informanich systémech.

4) Rizeni o zadosti je zahajeno dnem, kdy zadost riefimavrh, kterym se zahajuiezeni (dale jen “Zadost),
doSel ¥cné a mist® prislusSnému spravnimu organu

5) Pokud ze zakona nebo z povakigiwyplyva, Ze Zadost fize podat jen vice Zadaigdpol&né, neni teba
aby podani byladinéna sodasré. Pro zahgjeniizeni je rozhodné, kdy takinil posledni z nich; spravni
organ o zahajerfizeni ostatni zadatele vyrozumi.

6) Zadost musi mit naleZitosti uvedené v § 37.dIgtkona 500/2004 Sb. (spravad) a musi z ni byt patrné,

co zadatel zada nel¥eho se domaha. Zadatel je dale povinen &zdal3i jemu znamésastniky.

7) Nema-li zadost fedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadaminide spravni organ Zadateli nedostatky
odstranit na migtnebo jej vyzve k jejich odstrani, poskytne mu k tomuinérenou lhitu a poui jej o
nasledujicich neodstrami nedostatk v této lhit¢; sowasre mizetizeni rerusit (8 64).

8) Zadost nesmi byt zjewrpravre negipustna. Takovou zadost spravni organ neprojeda&izéni zastavi (§
66). Usneseni se oznamugadtnikim, kteai byli o zahajentizeni ugdoneni.

9) Zadatel nize zUzit pednt své zadosti nebo vzit zadosggioto pravo nelze uplatnit v détod vydani
rozhodnuti spravniho organu prvniho stido zahajeni odvolacihtzeni.

Cl.2
Zadost o poskytnuti informace ( zakon 106/1999 Skewréni zakonaé. 61/2006 Sb.)
§13
1) Z&dost o poskytnuti informace se podavadisbo pisem# a to i prostednictvim s nebo sluzby
elektronickych komunikaci.
2) Neni - li Zadateli na Ustrpodanou zadost informace poskytnuta anebo nepmriZadatel informaci
poskytnutou na Usipodanou Zadost za dodsci, je feba podat Zadost pise#nn
3) Ustanoveni § 14 aZ 16 a ) a § 18 zakona 106/1999eSh#ni pozdijSich fredpidi plati pouze pro Zadosti
podané pisenin



Cl. 3
§ 14

Postup @i podavéani a vyizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace ékon 106/1999 Sb. ve Zmi

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7

zékona¢. 61/2006 Sh.)

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny skibje

Ze zadosti musi bytrgjmé, kterému povinnému subjektu j€éema, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti

informace ve smyslu tohoto zadkona. Fyzicka osolelew Zadosti jménofigmeni, datum narozeni, adresu

mista trvalého pobytu nebo, nenidifpasena k trvalému pobytu, adresu bydl&tadresu pro dotovani,
liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebdibid Pravnick& osoba uvede nazev, identifik&islo,
adresu sidla a adresu pro dmvani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

Je-li Zadost &inéna elektronicky, musi byt podana piesinictvim elektronické podatelny povinného

subjektu, pokud ji povinny subjektidil. Pokud adresa elektronické podatelny nenfegwména, postai

podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinnghbjektu.

Neobsahuje-li Zadost nalezitosti podle odstavcét? prvni a adresu pro datovani, gipadré neni-li

elektronicka Zadost podana podle odstavce 3, atusti ve smyslu tohoto zakona.

Povinny subjekt posoudi zadost

a) brani-li nedostatek udajp Zadateli podle odstavce 2 postupiizeni zadosti o informaci podle tohoto
zakona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatdhété do 7 drii ode dne podani Zadosti, aby
zadostdoplnil; nevyhovi-li Zadatel této vy#wdo 30 dii ode dne jejiho doteni, Zadost odloZi.

b) v pripact, Ze je zadost nesrozumitelnd, nefejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je foruéuia
piiliS obecr, vyzve Zadatele ve it do sedmi dtr od podani zadosti, aby Zadostesmnil, neugesni-li
Zadatel zadost do 30 @lode dne dorteni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

c) v pripads, Ze pozadované informace se nevztahuiji k jalsoipnosti, Zadost odlozi a tutotmddninou
skute&nost sdli do 7 drii ode dne dorteni zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v adul se Zadosti veit® nejpozdji do 15 drii ode
dne fijeti zadosti nebo ode dne jejiho dogif je-li zapotebi licence podle § 14 aiqulozi v této
Ihate Zadateli konénou licergni nabidku.

O postupu fi poskytovani informace se fidi zaznam.

Lhutu pro poskytnuti informace podle odst. 5 pisnmd}e povinny subjekt prodlouZit ze zavaznych

duvodi, nejvySe vSak o deset dni. Zavaznyiinvatly jsou:

a) vyhledani a str poZadovanych informaci v jinyclfadovnach, které jsou oddné od sadovny
vyfizujici zadost,

b) vyhledani a s&r objemného mnoZzstvi odidnych s odliSnych informaci pozadovanych v jedaeosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery maazny zajem na rozhodnuti o zadosti, nebo mezi
dvéma nebo vice sloZzkami povinného subjektu, kterd pdajazny zajem nar@dnmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeniitly i o jeho divodech vzdy prokazateirinformovan, a to as fred uplynutim
Ihity pro poskytnuti informace.

Cast V.
USTANOVENI SPOLE’NA, PRECHODNA A ZAV ERECNA

Tento pokyn nabyvadinnosti dnem 1. 1. 2006.



